
一、教学班成绩录入比例设置

方法1：菜单路径：
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图1教学班录入比例设置路径

进入成绩比例设置界面，然后选择教学班，点击设置，根据需要设置级制和比例，如下图所示：
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图2.成绩项目比例设置方式1

方法2：如果该教学班已经录入过成绩，需要进入到教学班录入界面（具体路径看第二点），进入教学班录入界面后，点击左侧黄色框，在里面修改比例和级制，如下图：
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图3.成绩项目比例设置方式2

方法1可以较快的设置所有没有输入成绩前的成绩项目比例，如果有成绩后，只能用方法2进入要修改的教学班录入界面修改。

:
二、成绩录入

菜单路径：
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图4.成绩录入路径

进入界面后，选择可录入的教学班，输入课程密码（请联系学院教务科查询），如下图：
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图5.选择成绩录入教学班
进入成绩录入界面后，有2种成绩录入方式，分别为网上直接录入和下载模板录入。

方式1直接录入，如下图所示：
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图6.网页上直接录入成绩

方式2下载模板，如下图：
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图7.通过模板的方式录入成绩

注意：成绩输入完成之后按提交按钮提交成绩，提交后成绩在这个界面不能再修改。


